上海海洋大学毕业论文（设计）工作程序表
	序号
	程序
	学期
	周次
	主要内容
	工作主体

	1
	制定方案
	第7
学期
	第5周前
	学院根据学校方案和相关规定，制定本院工作方案
	学院

	2
	师生动员
	
	第6周前
	学院组织教师、学生学习相关规章制度，做好思想动员
	

	3
	立题、选题
	
	第9周前
	学院组织教师立题，专业负责人审核
学院毕业论文（设计）工作小组组织专家审题
公布选题表，组织学生按“双向选择”原则选题，选题结果报备教务处
	

	4
	开题准备
	
	第10周前
	指导教师下达任务书，学生在此基础上，完成文献查阅、翻译等工作
	

	5
	组织开题
	
	第13周前
	学生在做好文献查阅、翻译等工作的基础上，撰写开题报告（含文献综述）
正式进入毕业论文阶段
	

	6
	中期检查
	第8
学期
	第1-2周
	学院开展全覆盖检查，师生填写中期检查表一
学院提交具体检查情况（中期检查表二）报教务处备案，教务处随机抽查
	学院、教务处

	7
	学术检测
	
	[bookmark: _GoBack]第8周前
	学生撰写的论文经指导教师审阅后，上传至大学生论文检测系统做学术检测
指导教师跟进检测结果，指导再修改
	

	8
	盲审
	
	第9-10周
	校、院两级组织答辩前盲审
	

	9
	批阅、评阅
	
	第11-12周
	指导教师对论文做批阅赋分、写评语；评阅人对论文评阅赋分、写评语
	学院

	10
	答辩
	
	第11-12周
	答辩组制定答辩方案，将答辩具体安排报备教务处
指导老师督促学生按答辩组意见再修改论文，检查拟归档的定稿材料
	

	11
	归档
	
	第18周前
	按归档目录收集毕业论文（设计）相关材料，归档
	

	12
	工作总结
	
	第18周前
	总结本届毕业论文（设计）工作，填写完成情况表报备教务处
	

	13
	上传抽检平台
	学生毕业当年9月
	学院根据平台要求将相关材料上传至教育部抽检平台
教务处组织抽查，并将本届所有参与毕业论文指导的教师信息上传至专家库
	学院、教务处



